ご案内
【　企業名　】　御中
【時候の挨拶】、ますます御健勝のこととお喜び申し上げます。

さて、ご支援等賜りました【コンサート名】を下記の通り開催致しますので、チラシおよびご招待券をお送りさせていただきました。つきましてはご多忙の折と存じますが、万障お繰り合わせの上、御来場下さるようご案内申し上げます。
記
日時　【コンサート年月日】　【開場時間・開演時間】
会場　【会場名】
　　　　【会場住所】
　　　　【会場アクセス】
曲目　【曲名と作曲者名】
お問い合わせ

【電話番号と担当者名】
【メールアドレスと担当者名】
以上
ご来場を心よりお待ちしております。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【この案内を送る年月日】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　【団体名】
【数人なら団体のメンバー氏名、個人・大人数であれば担当者名】
